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10. SOP PEMBELAJARAN DARING (E-LEARNING UNDANA) 

 
 

 

STANDAR OPERASIONAL 
PROSEDUR (SOP) 

No. Kode Dokumen : 
Tanggal Terbit : 
No. Revisi : PEMBELAJARAN DARING 

(ELEARNING UNDANA) 

 
1. Tujuan 

Untuk mengatur mekanisme perkuliahan pembelajaran dalam jaringan yang diperuntukkan 
bagi mahasiswa Program PascasarjanaUniversitas Nusa Cendana 

2. Ruang Lingkup 
SOP ini meliputi penyajian materi, proses perkuliahan dan ujian melalui daring. 

 
3. Definisi 

1) Perkuliahan ialah penyelenggaraan pendidikan yang dilakukan oleh mahasiswa dan 
dosen selama 1 semester sesuai dengan satuan kredit semester. 

2) Elearning Undana merupakan layanan yang diperuntukkan bagi seluruh civitas 
Universitas Nusa Cendana berupa perangkat lunak berbasis website yang dapat 
digunakan untuk mendukung kegiatan belajar-mengajar di kelas. Dalam elearning 
undana, bahan ajar dan aktivitas pembelajaran dapat diakses secara online untuk 
mendukung kegiatan perkuliahan tatap muka, bahkan untuk menggantikan peran ruang 
kelas luring sekalipun. Elearning Undana terdiri atas beberapa ruang kelas yang 
memungkinkan terjadinya interaksi antara dosen dan mahasiswa melalui jaringan internet. 
Layanan Elearning Undana berada di bawah Lembaga Penjaminan Mutu dan 
Pengembangan Pembelajaran (LP3M) 

3) Blended learning merupakan suatu model pembelajaran yang mengintegrasikan 
pembelajaran tradisonal tatap muka dan pembelajaran jarak jauh dengan menggunakan 
sumber belajar online melalui akses internet. 

4) Kuliah online merupakan suatu model pembelajaran yang terintegrasi melalui jaringan 
internet. 

5) Satuan kredit semester (sks) ialah satuan yang digunakan untuk menyatakan besarnya 
beban studi mahasiswa, besarnya pengakuan atas usaha kumulatif bagi suatu program 
tertentu serta besarnya usaha untuk menyelenggarakan pendidikan bagi perguruan tinggi dan 
khususnya bagi dosen. 

6) Nilai Satuan Kredit Semester (sks) perkuliahan bagi mahasiswa ialah: 
a. 50 menit acara tatap muka terjadwal dengan dosen misalnya dalam bentuk kuliah; 
b. 60 menit acara kegiatan akademik terstruktur, yaitu kegiatan studi yang tidak 

terjadwal, tetapi direncanakan oleh dosen, misalnya dalam bentuk membuat 
pekerjaan rumah atau menyelesaikan soal-soal; 

c. 60 menit acara kegiatan akademik mandiri, yaitu kegiatan yang harus dilakukan 
mahasiswa secara mandiri untuk mendalami, mempersiapkan, atau tujuan lain suatu 
tugas akademik, misalnya dalam bentuk membaca buku referensi. 

7) Nilai Satuan Kredit Semester (sks) perkuliahan bagi dosen ialah: 
a. 50 menit acara tatap muka terjadwal dengan dosen misalnya dalam bentuk kuliah; 
b. 60 menit acara perencanaan dan evaluasi kegiatan akademik terstruktur; 
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c. 60 menit pengembangan materi kuliah. 
8) Beban studi mahasiswa ialah waktu yang dibutuhkan oleh mahasiswa untuk belajar yaitu 

sebesar 8-10 jam sehari atau 48-60 jam seminggu. 
 

4. Referensi 
1. Peraturan Rektor Nomor 5/PP/2022 tentang Pedoman Penyelenggaraan Pendidikan di 

Universitas Nusa Cendana 
2. Manual Mutu dan Standar Mutu Universitas Nusa Cendana 

 
5. Uraian Prosedur : 

Bagi Mahasiswa 
1) Untuk mengakses Elearning Undana mahasiwa mengakses link atau login di 

https://elearning.undana.ac.id/login/index.php. 
2) Untuk masuk ke sistem e-learing undana dibutuhkan proses login dengan menggunakan 

username (NIM) dan password yang benar (Und_NIM). 
3) Mahsiswa memilih mata kuliah sesuai dengan jadwal perkuliahan yang telah terdaftar 

dan terjadwal dalam pembelajaran di semester aktif. 
4) Mahasiswa melakukan absensi sebelum proses perkuliahan, melalui menu/fitur 

attendance/daftar hadir. 
5) Mahasiswa melakukan proses perkuliahan dengan membuka dan membaca modul, 

membuka video pembelajaran jika ada, membaca tujuan pembelajaran, mengerjakan 
tugas dan menyelesaikannya. 

6) Mahasiswa melakukan diskusi terhadap materi materi yang dipelajari. 
7) Dosen merespon atas pertanyaan mahasiswa melalui forum diskusi 
8) Mahasiswa melakukan prosedur 1 sampai 7 setiap pertemuan online/dalam jaringan. 

Bagi Dosen 
1) Untuk mengakses Elearning Undana bisa mengakses link atau login di 

https://elearning.undana.ac.id/login/index.php . 
2) Untuk masuk ke sistem Elearning Undana dibutuhkan proses login dengan menggunakan 

username (NIDN/NIDK) dan password yang benar (Und_NIDN/NIDK). 
3) Dosen memprogram rencana pertemuan perkuliahan selama 1 semester (16 Kali 

pertemuan termasuk UTS dan UAS) 
4) Dosen melakukan input/setting Rencana Pembelajaran Semester dan melakukan input 
5) Kegiatan/aktivitas pembelajaran tiap pertemuan atau petunjuk pembelajaran lainnya. 
6) Dosen menginput/setting materi berupa modul, video presentasi pembelajaran, dan 
7) penugasan/kuis jika diperlukan. 
8) Dosen melakukan/menyajikan bahan untuk didisksusikan di forum diskusi atau merespon 

pertanyaan mahasiswa melalui forum diskusi. 
9) Dosen melakukan prosedur 1 sampai 7 setiap pertemuan online/dalam jaringan 

https://elearning.undana.ac.id/login/index.php
https://elearning.undana.ac.id/login/index.php
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10. Bagan Alir/Flow Chart 
 

 
Mulai 

Uraian Dosen Mahasiswa Dokumen Waktu 

 
Masuk ke sistem Elearning Undana dibutuhkan 
proses login dengan menggunakan username dan 
password yang benar 

Memprogram rencana pertemuan perkuliahan 
selama satu semester 

Melakukan input/setting rencana pembelajaran 
semester dan melakukan input rencana 
pembelajaran tiap pertemuan atau petunjuk 
pembelajaran lainnya 

Menginput/setting materi berupa modul , video, 
prensentase pembelajaran dan penugasan/kuis jika 
diperlukan 

Memilih mata kuliah sesuai dengan jadwal 
perkuliahan dan telah terdaftar dan terjadwal dalam 
pembelajaran di semester aktif 
Melakukan absensi sebelum proses perkuliahan, 
melalui menu/fitur tertentu yang ditentukan dosen 
dengan melakukan ketik nama mahasiswa 
Melakukan proses perkuliahan dengan membuka 
dan membaca modul, membuka video 
pembelajaran jika ada, membaca tujuan 
pembelajaran, mengerjakan tugas dan 
menyelesaikannya 

Melakukan/menyajikan bahan untuk didiskusikan di 
forum diskusi atau merespon pertanyaan 
mahasiswa melalui fitur/menu yang telah 
ditentukan oleh dosen 

Melakukan diskusi terhadap materi-materi yang 

dipelajari 

Merespon atas pertanyaan mahasiswa melalui fitur 
yang telah ditentukan untuk forum diskusi 
Mahasiswa mengerjakan tugas/kuis jika ada 

 
Melakukan feedback terhadap tugas/kuis 

Selesai 

 

 



 

 


